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Bevezetés

A digitalis munkarend bevezetésével a Sarvari Tinédi Gimnazium az online oktatds soran az
iskolai kommunikacio, a tananyagatadas, a tanitasi-tanulasi folyamat szinteréiil és szervezéséhez
a Google Tanterem alkalmazast valasztotta, azon belil a Meet Google-alkalmazast az online
orak megtartasahoz. A rendszer biztonsagos hasznalata, a feliilet sokoldala lehetSségei biztosit-
jak a hatékony egytittmiikodést a pedagdgusok és a didkok kozott.

A digitalis iskolai hazirend célja

A hazirend kifejezi, hogy a pedagogiai folyamat résztvevéi milyenné szeretnék formalni a
digitalis iskolai k6zosséget.

A hazirendben megfogalmazott kotelességek és jogok az egyéni és k6zos felel6sség novelé-
sét szolgaljak az online térben is.

A digitalis iskolai hazirend megalkotasa, a meglévé hazirend kiegészitése a digitalis oktatas
mikodését, az iskolai nevelés és oktatas zavartalan megvaldsitasat szolgalja.

A hazirend hatalya

A hazirend kotelezd érvényti minden, az iskolaval jogviszonyban allé tanuléra és pedago-
gusra a digitalis munkarend idejére.

Eléirasai értelemszerten alkalmazandok a sztl6kre (gondviselkre), akik a tanuldk térvényes
képvisel6iként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.

Az online 6rakon az orat tart6 szaktanaron, a csoportba tartoz6 tanuldkon és a hospitalast
végz6, engedéllyel rendelkez6 személyen kivil mas nem vehet részt.

El6irasai azokra az iskolai, tanitasi id6ben, illetve tanitasi idén kivil t6rténd online tevékeny-
ségekre, a digitalis tanulasi térre vonatkoznak, amelyek az iskolai Google Tanterem rendsze-
rében valésulnak meg.

Az iskola miikodési rendje digitalis munkarendben

A digitalis oktatas idejére is szitkséges napirendet kialakitani, mely lehetévé teszi a pedago-
gusok, a tanulok, a szul6k egytuttmikodését, biztositja a tanulasi folyamat hatékonysagat.

Az 4j felilet megismerése pedagdgus, diak, szulé szamara is fontos és id6igényes feladat.

Amennyiben technikai segitségre van sztikség, mindenképp jelezze a tanuld, a szulé az osz-
talyfénoknek, a szaktanaroknak.

A tanulassal toltott id6 megszervezése tanulonként eltérhet, de fontos, hogy napi rutinna
valjon az otthoni tanulas, a feladatok elvégzése. Ajanljuk, hogy napi szinten, az érarend sze-
rint foglalkozzanak a diakok a tanulassal, igy nem torlédnak fel a feladatok.

Az 6rarend a tavoktatas id6szakaban minimalisan — a tanuldk és szaktanarok érdekeinek
tigyelembevételével — mddosulhat, errdl az érintett osztalyokat a szaktanarok figyelmeztetik.
A Google Tanterem kurzusaiban meghirdetett online 6rak idépontjai minden esetben érvé-
nyesek, akkor is, ha eltérnek a KRETA feliileten szerepld 6rarendi 6rak idépontjatdl. Ez
csak kivételes, indokolt esetben fordulhat el6, el6zetes egyeztetés utan.



A tantermen kiviili, digitalis munkarendhez sziikséges eszk6zok, alkalmazasok

1. asztali szamitégép/laptop és/vagy

tablet, okostelefon

(A feladatok megtekinthetSk, bekiildhet6k okoseszk6zokon is. A feladatok elvég-
zése, a digitalis alkoto tevékenység inkabb asztali gépen/laptopon ajanlott.)
internetelérés

Office 365 iskolai fiok elérése (tanuldi e-mailcim + jelszé)

Office 365 alkalmazasok

a szaktanarok altal a tanulokkal megismertetett és bejaratott egyéb alkalmazasok
Kréta

mikrofon

kamera

e S R

A tanulok iskolai munkarendje, tanorai és egyéb foglalkozasok rendje
@ Munkavégzés mindenkinek otthon, az 6rarend szerinti napokon, a kialakitott csengetési
rend szerint torténik.
@ Az 6rak adminisztralasa naprakészen a Kréta naploban torténik.
@ A tantargyi 6rak rendjét a kiadott 6rarend alapjan szervezi az iskola.

@ Az online 6rikon a tanuldnak kotelezd részt venni, ezekrdl az indokolt tivolmaradast a szi-
16nek el6re jeleznie kell az osztalyfénoknél.

Az o6rarendi 6rak tipusai a digitalis oktatasban
@ online 6ra: a teljes osztalynak, csoportnak kételezs 4j anyag feldolgozas, ismétlés, gyakorlas,

beszamoltatas céljabol a Meet alkalmazason keresztiil

@ online konzultacids ora: a szaktanar altal inditott 6ra a Meet alkalmazason keresztiil, melyhez
a diakok igény szerint szabadon csatlakozhatnak, feltehetik kérdéseiket

@ otthoni feldolgozas: a pedagogus tananyagot, gyakorld feladatsort, hazi feladatot stb. juttat
el a tanuléknak a Google Tantermen keresztiil

A digitalis oktatas modja

@ A digitalis munkarend keretében a tananyag kijeldlése, a tanulasi folyamat ellenérzése és
tamogatasa az iskola online rendszerében torténik.

@ A kommunikacié az erre felallitott Google Tantermen keresztiil, illetve az erre a célra létre-
hozott e-mail cimek hasznalatival torténhet (@sarvaritinodi.hu).

@ Aziskola vezetSsége fenntartja a jogot, hogy folyamatosan ellenérzése alatt tarthassa a rend-
szerben mikodo kurzusokat, azokra ralatasa legyen. Kurzust csak a vezet&ség engedélyével
lehet létrehozni. Erre engedélyt kizarolag az intézményvezets altal megbizott pedagogus
kaphat.

@ A digitalis tanulasi id6 az iskolai szorgalmi idével megegyez6 napokon és idében, azaz 7.30-
t6l 16.00-ig tart.

@ A szorgalmiid6ében a pedagdgus el6re meghatarozott idében kérheti a diak online megjele-
nését. Amennyiben ez nem lehetséges — erésen indokolt eset pl.: ha a sziilének van szitksége



a gépre, elromlott az eszkoz, stb. — a diaknak ezt jeleznie kell, torekedve arra, hogy a kovet-
kez6 egyeztetett id6pontban rendelkezésre alljon.

A tanulas folyamatahoz a didk sajat — ill. az intézményt6l kéleson kapott — eszkozt (asztali
szamitogép, laptop, tablet, okostelefon) hasznal.

Amennyiben technikai probléma mertil fel, amely akadalyozza a feladatok hataridére torténd
teljesitését vagy az online 6rakon valé aktiv részvételt, igyekszik, hogy az minél hamarabb
elharuljon.

Ha a digitalis munka feltételei otthon valamilyen oknal fogva nem adottak, az iskolaban
rendelkezésre all6 eszk6zokon a didk bekapcsolodhat a tanulasi folyamatba.

A tanulénak/szilének nyomon kell kévetnie az elektronikus napldt, a tantargyi értékelések
hivatalos dokumentuma tovabbra is a KRETA naplé.

Az online 6rakat igyeksziink a tantargyi 6raknak az 6rarend szerinti idésavjaban megszer-
vezni.

Az online 6rakon a tanuléknak kételez6 aktivan, tevékenyen részt venni, az ezekrdl az 6rak-
1ol val6 tavolmaradasat jeleznie kell osztalyfénokének, ill. szaktanaranak.

A pedagdgusok egyéni konzultacids céllal is kereshetik a tanuldkat el6re egyeztetett idépont-
ban.

Az online 6rakhoz és a konzulticibkhoz mobileszk6zon is lehet csatlakozni (nem szitkséges
teltétlenil laptop).

A tanuldk jogai

Minden tanulénak joga van a digitalis oktatashoz, azon belul tudéasa legjavanak bizonyitasa-
hoz.

Minden tanulénak joga van ahhoz, hogy tanulmanyaihoz, a tanév sikeres teljesitéséhez a
digitalis oktatas formajaban is — az iskolatdl elvarhaté kereteken beliil — minden segitséget
megkapjon.

Minden tanulénak joga van a digitalis munkarenddel kapcsolatos nehézségei jelzésére.

Minden tanulénak joga van kérdésfeltevéshez, javaslattételhez, de csak szervezett keretek
kozott, ill. oly médon, hogy masok tanulashoz, ill. munkahoz valé jogat, emberi méltosagat
ne sértse.

A digitalis munkarend nem tér el a tanév rendjétdl, azaz a didknak joga van a —napi szorgalmi
id6 utani, a hétvégi és innepnapi, valamint a tanitasi sziinetek idejére sz6l6 — pihenéshez.

@ Joga van, hogy képességeinek megfelel6 nevelésben, oktatasban részesiljon.

A tanulok kotelességei

Az iskola digitalis oktatashoz felépitett rendszerét csak és kizardlag tanulasi célra hasznalja.
Onalléan, engedély nélkiil nem hozhat létre csoportokat!

A tanul6 koételessége, hogy bekapcesolddjon az online foglalkozasokba (napi szinten belépjen
a Google Tanterem feliletére), rendszeres munkaval, képességeinek megfelel6en eleget te-
gyen tanulmanyi kételezettségének, felkésziljon a tanérakra, a hazi feladatait, az irasbeli sza-
monkéréseket elkészitse, a dolgozatokat, teszteket megitja.

A pedagogus altal megadott tananyagrészek feldolgozasa, a beadando6 feladatok elvégzése.



A pedagogus visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a sziikséges javitasok elvégzése.

A tanul6k tgyeljenek arra, hogy a beadandoékat a pedagogus kérésének megfelel6 formaban
készitsék el. Akadalyoztatasa esetén koteles jelezni az osztalyfénoknek, és a tananyagot po-
tolni koteles (hataridejét a szaktanarral egyeztetni kell). A potlasra vonatkozé informaciok
beszerzése és a varhat6 szamonkérésekrél valo tajékozoédas a tanuld feladata.

Az osztalyténok jelez a szilének, amennyiben a tanul6é nem jelenik meg tanitasi napokon a
Meet 6rakon. (Technikai probléma esetén a diak jelez az osztalyfénoknek, aki értesiti a pe-
dagogusokat.)

A kiilonb6z6 formakban megvalosuld beszamoltatas masodik elmulasztas esetén a szaktanar
dontése alapjan a tanuld elégtelen érdemjegyet kap.

Az emberi egytttélés altalanos szabalyait a tanuld az otthoni oktatds soran is tartsa be. Tisz-
teletben kell tartania tanulétarsainak, tanarainak és az iskola tobbi dolgozoéjanak emberi mél-
tosagat, személyiségi jogait, csaladi és maganélethez vald jogat.

A diaktarsakkal és a feln6ttekkel udvarias hangnemben kommunikaljon, kulturaltan visel-
kedjen. Viselkedésével nem zavarhatja kornyezetét, nem sérthet masokat!

A digitalis oktatas alkalmazasa soran tartsa be a Netikett szabalyait. Igyekezzen a képerny6
el6tt megfelel6 ruhazatban megjelenni, kertilni egymas sérté mindsitését, a tragar kifejezése-
ket.

A Google Tanterembe feltoltott tartalmak, illetve az oktatas keretein belil elhangzottak az
iskola vagy egyes pedagogusok szellemi termékét képezik.

Az Osszes érintett beleegyezése nélkul egymasrol felvételeket késziteni, valamint nyilvanossa
tenni szigoruan tilos! A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal valé onrendelkezési
jog alapjan az érintett engedélye, és a pedagogus hozzajarulasa nélkil nem készithet, tovab-
bithat, ill. hozhat nyilvanossagra hang- és képfelvételeket, ezeket az iskolai digitalis feliletre
sem toltheti fel. Ennek megszegése minden esetben igazgatoi szintl fegyelmi fokozattal jar,
tiggetleniil a régzitett tartalomtol.

A tanulénak a tanar dltal meghatarozott idében és médon — a didk lehet&ségeit figyelembe
véve — szamot kell adni tudasarél. Amennyiben ez adott idében a tanulé 6nhibajan kiviil
nem valosul meg, a kévetkez6 alkalommal a beszamolé mar kotelezd.

Amennyiben a tanulé nem készil el hataridére a feladatokkal, a pedagdgus jelez az osztaly-
fénoknek, aki pedig jelez a sziilének.

A pedagbgus a diaknak jelez a hataridSs feladat elmaradasarél. Amennyiben nem teljesiti a
tanul6 a feladatot az 1 hatarid6ig, a pedagogus sajat hataskorben elégtelen osztalyzatot ad-
hat. Ha a tanul6t a megoldasban korlatozta barmilyen esemény, arrél igazolast kell benyuj-
tania.

Ha t6bb alkalommal nem késziti el a beadandé feladatat a tanuld, vagyis rendszeresen nem
teljesiti a tantargyi kovetelményeket, az osztalyfénok jelez a sziilének. Végsé esetben az in-
tézményvezetd felszolitja a tanulot a tanulmanyi kotelességei teljesitésére, vagy értesiti, hogy
osztalyozé vizsgan tehet eleget a tanév kévetelményeinek.

A digitalis feliiletet a tanulé nem hasznalja maganjellegt célra, csak a tananyaghoz, az iskolai
munkahoz kapcsol6do levelezést folytathat.

A digitalis oktatas folyaman fellépS nehézségeit id6ben jeleznie kell.

Meghallgatja masok véleményét, tudomasul veszi massagat, véleményét csak masok tiszte-
letben tartasaval mondja el.



A pedagbgus és a diak kozotti kommunikacio

A diakoknak lehet6ségiik van segitséget kérni, konzultalni a szaktanarokkal a tananyaggal, a
feladatokkal kapcsolatban. Kérdezhetnek a kurzuscsoportokban: az egész csoportot érintéd
kérdést feltehetik a kurzusbejegyzésekben is, ahol a csoport minden tagja olvashatja.

Ha a tanul6 személyesen akar kérdést feltenni a pedagdgusnak a feladattal kapcsolatban,
akkor a privat megjegyzésekben is irhat tizenetet.

Amennyiben — valamilyen oknal fogva — a tanulé nem késztl el hataridére a feladattal (pl.
betegség), mindenképpen jelezze a pedagdgusnak, még a hataridé lejarta el6tt. Kozdsen be-
sz€ljiek meg a potlas lehetéségét, modjat.

A tanar munkaidében érhet6 el egyéni problémakkal kapcsolatban: hétf6t6l péntekig 8.00-
16.00-ig.

A pedagbgusok jogai és kotelességei a digitalis oktatas soran

Azokat a pedagdgusokat, akik nem rendelkeznek az online oktatashoz megfelel6 eszk6zok-
kel, segitjitk eszkozok kolesonzésével.

A pedagogusok az iskola infrastrukturajat tovabbra is hasznalhatjak az oktatas soran.
Sziikség esetén van lehetSség egyéni és kiscsoportos konzultaciok szervezésére a tananyag

jobb megértése, szamonkérés, az érettségi vizsgakra torténd felkésziilés céljabol az egész-
ségvédelmi intézkedések szigoru betartasa mellett.

A szaktanar kérheti a tanul6t a kamera bekapcsolasara online 6rak alatt.

A tananyagnak tovabbra is a tanmenetben foglaltak szerint a tanuldk életkorahoz, képessé-
geihez kell igazodnia, de a tanarok sziikség szerint tanmeneteiket moédosithatjak.

A pedagogus kotelessége, hogy az érarendben megjelolt tanora kezdetéig feltoltse a sziiksé-
ges anyagokat, feladatokat.

A kiadott feladatok leadasi hataridejét mindig jelenitsék meg a szaktanarok, mert igy infor-
mativ a didkoknak. Beadand¢ feladat hatarideje csak tanitasi nap lehet. Ezeket a hataridéket
be kell tartani minden tanulonak.

A pedagogusok a feladatok elvégzésére, a beadandok megoldasara elegendé id6t adnak.

A pedagdgusok torekednek arra, hogy aranyos legyen a feladatterhelés a tantargyak kézott,
ehhez sztikséges az egy osztalyban tanité pedagbgusok egytuttmikodése.

A szaktanarok a tananyagok feldolgozasahoz segédanyagokat, gyakorlé feladatokat biztosi-
tanak.

A diak mindig kapjon visszajelzést a beadott feladatokkal kapcsolatosan a szaktanartol.

A témazar6 dolgozatokat, teszteket a diak a kijelolt idépontban irja meg. A tanar egy pot-
idépontot kételes megadni, amirdl értesitést kiild a diakoknak a tantargyi Classroom kurzus-
ban. Ha nem j6 az id6épont (pl. mas tandra vagy bejelentett szamonkérés van éppen), a diak
elére jelezze. A témazard dolgozatokat, teszteket kotelezd potolni. Potlas elmaradasa esetén
a diak elégtelen osztalyzatot kap.

Szamonkérés — értékelés

A szamonkéréseket egyértelmien és id6ben jelzik a pedagégusok. A témazardt legalabb 1
héttel a tervezett szamonkérés el6tt be kell jelenteni, a kisebb szamonkérést minimum 3



nappal el6tte. Amennyiben a feladatot a pedagdgus osztalyzattal fogja értékelni, arrdl a ta-
nulékat elézetesen tajékoztatja.

®@ A szamonkérést a pedagdgus ugy tervezi meg, hogy a diak szamara mar jél ismert és kénnyen
elérhet6 feliileten, alkalmazasban valésuljon meg.

@ A pedagdgusok a megadott hatarid6t kovetéen a beadott munkardl visszajelzést kiildenek 2
héten beldl.

@ A tanulok beadott munkait egyénileg értékelik — az értékelés lehet szoveges értékelés vagy
érdemjegy.

@ A pedagbgusok a tanuldk bekiildott feladatait (képek, videdk, megoldasok) bizalmasan ke-
zelik, azokat harmadik fél szimara nem teszik hozzaférhet6vé.

Online etikett

@ Az online 6rakon a belépés utan végig maradj jelen, foglalkozz aktivan a megadott témaval.

Ora kézben csak annak legyen bekapcsolva a mikrofonja, aki beszél, ha szdlni szeretnél,
hasznald a kézfelemelés ikont a jelzésre.

A tanuloknak egymast lenémitani tilos.
A képernyémegosztast kizardlag az orat tartd szaktanar engedélyével lehet megvaldsitani.
A tanulok ne vagjanak egymas szavaba, a pedagogus ad szot a tanulonak.

Tarsaid tanulashoz val6 jogat semmilyen formaban ne korlatozd!

A szabalyok megszegése, az online 6rak tudatos megzavarasa a hazirendben foglaltak alapjan
szankcionalhato.

A nevelGtestulet hatarozata

A nevel6testilet a hazirend kiegészitését a 2020. augusztus 28-an megtartott tantestileti nyito-
értekezleten megtargyalta és elfogadta. A modositasokat 2020. 11. 11-én tantestuleti értekezlet
keretében jovahagyta. A hazirendet a pedagodgiai folyamat résztvevoinek jelzései alapjan sziikség
esetén felilvizsgaljuk.

A Hazirend kiegészitése a kihirdetéssel 1ép hatalyba.



